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1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок приема, основания отчисления, перевода и 

восстановления слушателей в Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» (Далее 

по тексту – АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ») по дополнительным 

профессиональным программам и основным программам профессионального 

обучения (далее по тексту – Порядок) является локальным нормативным актом и 

регламентирует порядок, основания отчисления, перевода и восстановления 

слушателей в – АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ». 

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими 

нормативными правовыми актами: 

− Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

− Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав 

потребителей»; 

− Приказ Минпросвещения России от 26.08.2020 № 438 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

основным программам профессионального обучения»; 

− Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 14.07.2023 № 

534 «Об утверждении перечня профессий рабочих, должностей служащих, по 

которым осуществляется профессиональное обучение»; 

− Приказ Минобрнауки России от 24.03.2025 № 266 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам»; 

− Устав АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» и иные локальные нормативные акты, 

регламентирующие образовательную деятельность АНО ДПО «ЭН+ 

УНИВЕРСИТЕТ». 

2. Порядок приема слушателей 

2.1. Прием на обучение по программам профессионального обучения и 

дополнительного профессионального образования проводится по личным 

заявлениям. 

К заявлению (Приложение 1 к Порядку) о приеме на обучение дополнительно 

прилагаются следующие документы: 

2.1.1. для слушателей по программам профессионального обучения: 

− согласие на обработку персональных данных (Приложение 2 к Порядку); 
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− к освоению основных программ профессионального обучения по программам 

профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих 

допускаются лица различного возраста, в том числе не имеющие основного общего 

или среднего общего образования, включая лиц с ограниченными возможностями 

здоровья; 

− при приеме на обучение по основным профессиональным образовательным 

программам по профессиям, специальностям, направлениям подготовки, перечень 

которых утверждается Правительством Российской Федерации, поступающие 

проходят обязательные предварительные медицинские осмотры (обследования) в 

порядке, установленном при заключении трудового договора или служебного 

контракта по соответствующим должности, профессии или специальности. 

2.1.2. для слушателей по программам дополнительного профессионального 

образования: 

− согласие на обработку персональных данных (Приложение 2 к Порядку); 

− копия документа государственного образца о среднем профессиональном и 

(или) высшем образовании; 

− для лиц, завершающих обучение по программам среднего 

профессионального и (или) высшего образования - справку учебного заведения об 

обучении данных лиц и копию учебной карточки студента, заверенные в 

установленном порядке по месту обучения; 

2.2. При подаче заявления слушатель должен ознакомиться с документами, 

регламентирующими образовательную деятельность в АНО ДПО «ЭН+ 

УНИВЕРСИТЕТ» и заверить факт ознакомления своей подписью. 

3. Порядок и основания перевода слушателей 

3.1. Перевод слушателей из одной группы в другую возможен при наличии 

частичного соответствия содержания учебного плана и объема программ обучения. 

3.2. Перевод в другую группу проводится по приказу директора АНО ДПО «ЭН+ 

УНИВЕРСИТЕТ» при наличии вакантных мест и на основании личного заявления 

слушателя, при условии, что он не подлежит отчислению. 

4. Порядок и основание отчисления 

4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

(окончанием обучения) слушателей из группы профессионального обучения по 

следующим причинам: 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=150768&dst=100009
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– в связи с завершением профессионального обучения при условии успешного 

прохождения итоговой аттестации и присвоения слушателю профессии или 

разряда; 

– в связи с завершением профессионального обучения при неявке слушателя на 

повторную итоговую аттестацию в ускоренный срок или случае повторного 

непрохождения итоговой аттестации. 

4.2. Образовательные отношения со слушателями могут быть прекращены 

досрочно в следующих случаях: 

– по инициативе слушателя (представления личного заявления слушателя на 

отчисление по каким – либо личным обстоятельствам); 

– по инициативе АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ»:  

– в случаях совершения слушателем действий, грубо нарушающих правила 

внутреннего распорядка, невыполнения слушателем учебного плана, отсутствия на 

занятиях без уважительной причины; 

– по обстоятельствам, не зависящим от воли слушателя и АНО ДПО «ЭН+ 

УНИВЕРСИТЕТ», в том числе в случае ликвидации АНО ДПО «ЭН+ 

УНИВЕРСИТЕТ», невозможности дальнейшего обучения, связанной с состоянием 

здоровья слушателя, призыва слушателя на военную службу в порядке, 

установленным Федеральным законом от 28. 03.1998 года № 53–ФЗ «О воинской 

обязанности и военной службе», а также если в отношении слушателя вынесен 

приговор суда, предусматривающий такой вид наказания, как лишения свободы. 

4.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

слушателя не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том 

числе материальных, обязательств указанного слушателя перед АНО ДПО «ЭН+ 

УНИВЕРСИТЕТ», если иное не предусмотрено федеральными законами. 

4.4. Основанием для прекращения образовательных отношений являются приказ 

АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» об отчислении слушателя из групп обучения. 

4.5. Приказ об отчислении слушателей в связи с завершением 

профессионального обучения издается на основании протокола заседания 

квалификационной комиссии. Приказ об отчислении слушателей в связи с 

завершением профессионального обучения издается после успешного 

прохождения итоговой аттестации с присвоением соответствующей квалификации, 

а также в случае неявки на повторную итоговую аттестацию. 

4.6. Основаниями для приказа о досрочном отчислении слушателей из групп 

профессиональной подготовки в зависимости от причин отчисления являются: 
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– личное заявление слушателя (по собственному желанию, по семейным 

обстоятельствам, по болезни, – с предъявлением медицинской справки); 

– акт (в случае отчисления за систематическую неуспеваемость, в случаях 

совершения слушателями действий, грубо нарушающих правила внутреннего 

распорядка, невыполнения слушателями учебного плана, отсутствия на занятиях 

без уважительной причины в течение длительного времени); 

– в случаях, не зависящих от воли слушателя в АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ», 

на основании документа, подтверждающего невозможность дальнейшего 

прохождения обучения. 

4.7. Не допускается отчисление слушателей по инициативе АНО ДПО «ЭН+ 

УНИВЕРСИТЕТ» во время их болезни и отсутствия по уважительной причине. 

5. Восстановление слушателей 

5.1. Лицо, отчисленное из АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» по инициативе 

слушателя до завершения освоения образовательной программы, имеет право на 

восстановление для обучения в этой организации при наличии в ней свободных 

мест и с сохранением прежних условий обучения. 

5.2. Восстановление осуществляется по личному заявлению слушателя. 

Решение о восстановлении принимает директор/ заместитель директора по 

организационному развитию АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» при наличии 

вакантных мест. 

5.3. Лицо, отчисленное по инициативе АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» 

вследствие нарушения им правил, установленных локальными документами 

организации, восстановлению не подлежит. 

5.4. Основанием для восстановления слушателя является приказ директора      

АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ». 

6. Заключительные положения 

6.1. Спорные вопросы по отчислению, восстановлению и переводу слушателей, 

возникающие между слушателями и АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» 

принимаются комиссионным решением, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 
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Приложение 1 к Порядку 

Форма бланка заявления 

 

Директору АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ»  

Е.А. Уйхази  

от____________________________________ 

 

Заявление 

 

 

Прошу зачислить меня слушателем по программе:  

«Охрана труда при работе на высоте.  Использование (применение) систем обеспечения 

безопасности работ на высоте, средств индивидуальной защиты при работе на высоте»   

с «_____» ________________ 20_____ г. 

 

Фамилия, имя, отчество(разборчиво)____________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

Число, месяц и год рождения___________________________________________________________ 

Образование ________________________________________________________________________ 

Место работы (название организации) ___________________________________________________ 

Рабочий телефон, e-mail ______________________________________________________________ 

Должность__________________________________________________________________________ 

Сотовый телефон____________________________________________________________________ 

 

С Уставом образовательной организации, лицензией на право ведения образовательной 

деятельности, Правилами внутреннего распорядка обучающихся, учебным планом 

образовательной программы ознакомлен(а). 

 

 

Дата  __________                                                                             подпись______________ 
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Приложение 2 к Порядку 

 

Форма согласия на обработку персональных данных 

Согласие на обработку персональных данных 

Я, ______________________________________,  паспорт (номер, серия) ____________________________________,  

зарегистрированный по адресу ____________________________________________________________________в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы защиты персональных 
данных работников,  свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие Автономной некоммерческой организации 
дополнительного профессионального образования «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» (далее - АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ», 
Оператор), расположенной по адресу г. Иркутск, ул. Карла Либкнехта, стр. 28 (ИНН 3812117791, ОГРН 1153850054885), на 
обработку моих персональных данных (на любое действие [операцию] или совокупность действий [операций], 
совершаемых с моими персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
[обновление, изменение], извлечение, использование, передачу [распространение, предоставление, доступ], 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение с использованием средств автоматизации и без использования 
таких средств) в целях: 

- обеспечения исполнения действующих нормативных правовых актов, в том числе приказов Минобрнауки России, 
утверждающих порядок приема на обучение, Минтруда России, а также принимаемых и вступающих в силу в течение всего 
срока обработки персональных данных нормативных правовых актов, решений, поручений и запросов органов 
государственной власти и лиц, действующих по поручению или от имени таких органов;  

- профессиональной подготовки и получения дополнительного профессионального образования, дополнительного 
образования; 
- передачи сведений и данных в Федеральную информационную систему «Федеральный реестр сведений о документах об 
образовании и (или) о квалификации, документах об обучении» и/или получения таких сведений и данных из указанной 
системы, либо обмена с ней сведениями и данными;  
- передачи сведений в реестр, обученных по охране труда лиц Минтруда России и/или получения таких сведений и данных 
из указанного реестра, либо обмена с ним сведениями и данными;  

- учета посещаемости и успеваемости;  

- обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов; 

- идентификации и аутентификации меня в информационных системах; 
- создания и ведения информационной системы образовательного портала U№IVER; 

- контроля прохождения через систему доступа в здание АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ».  

Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: 

• фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство; 

• прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения (в случае изменения); 

• владение иностранными языками и языками народов Российской Федерации; 

• паспорт (серия, номер, кем и когда выдан, номер подразделения); 

• адрес регистрации по месту жительства и фактического проживания; 

•  наименование документа об образовании; номер, серия документа об образовании, направление подготовки или 
специальность, квалификация по документу об образовании); 

• послевузовское профессиональное образование (наименование образовательного или научного учреждения, год 
окончания), ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов); 

• должность и место работы; 

• номер телефона (домашний, мобильный, корпоративный); 

• номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования; 

• адрес электронной почты (e-mail); 

• фотография (в случаях, предусмотренных законодательством требований к наличию фотографии на бланке документа, 
выдаваемом по результатам обучения); 

• дата рождения; 

• гражданство; 

• сведения о трудовом стаже (при наличии требований к стажу работу при обучении по образовательным программам).  
Согласие Оператору предоставляется на осуществление действий в отношении моих персональных данных, как 

обучающегося в АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ», которые необходимы для достижения вышеуказанных целей. 

Обработка вышеуказанных персональных данных может осуществляться автоматизировано, а также без 
использования средств автоматизации; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет, 
электронных переносных носителях. 

Настоящее согласие действует с момента его представления и может быть мною отозвано путем направления 
Оператору письменного уведомления. 

Я уведомлен, что при отзыве мной согласия на обработку персональных данных Оператор вправе продолжить 
обработку моих персональных в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных».  

Требование об уничтожении не распространяется на персональные данные, для которых нормативными правовыми 
актами предусмотрена обязанность их хранения. 

Дата начала обработки персональных данных: ___________________________________   

                                                                                          (число, месяц, год) 

Подпись__________________  / ____________________________/                                                                        Ф.И.О. 


